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PLANUNG UND ORGANISATION
DESUNTERRICHTS

Die Planung des Unterrichts ist Bestandteil deredightstatigkeit und muss insofern trans-
parent und nachvollziehbar erfolgen sowie im Einglanit der resultierenden Bewertung

stehen. In die Unterrichtsplanung haben neben dehmelkollegium auch Eltern und deren
Vertreter jederzeit das Recht Einsicht zu nehmen.

Die Zeit vom 1. September bis UnterrichtsbeginrfiistPlanungstatigkeiten vorgesehen. Die
Inhalte der Planungstatigkeit in diesem Zeitabdtisowie der dafiir notwendige Zeitaufwand
werden vom Direktor in Absprache mit der Stellvetdrin und den Schulstellenleiter/innen
festgelegt.

In der Zeit zwischen Unterrichtsende und 30. Jurddn Abschlusstatigkeiten und vorberei-
tende Tatigkeiten flr das kommende Schuljahr statt.

In der Grundschule Ubernehmen die Schulstellemiiteen in Absprache mit dem Schuldi-

rektor die Aufgabe alle notwendigen abschlieRendehvorbereitenden Tatigkeiten durchzu-
fuhren. Der daflir vorgesehene Zeitaufwand betragtiestens 3 Arbeitstage.

In der Mittelschule Ubernehmen die Fachgruppenl@iteAbsprache mit dem Schuldirektor

innerhalb 30. Juni die Aufgabe die Durchfihrung@raliotwendigen abschliel3enden und vor-
bereitenden Tatigkeiten zu organisieren.

Jahrestatigkeitsplan

Der Jahrestétigkeitsplan ist als Teil der Dreijgptanung zu sehen und beinhaltet die jahrli-
che Umsetzung der im Dreijahresplan vorgesehenegigkE#ten. Der Jahrestatigkeitsplan
wird in den Grundschulen von den einzelnen Teams Bzhulstellen und in der Mittelschule
von den einzelnen Klassenréaten nach den nachstetedimierten Kriterien erstellt und wird
alljahrlich bei der Plenarsitzung Anfang NovembermdLehrerkollegium zur Beschlussfas-
sung vorgelegt. Er ist bindend und bildet die Gtagd fir jede weitere Planung. Im An-
schluss legt der Direktor dem Schulrat den Jaltigk&itsplan der Schule zur Einsichtnahme
vor.

Der Jahrestatigkeitsplan beinhaltet die didaktisched organisatorischen Aktivitaten der
Klassenrate (MS) bzw. Teams (GS) sowie alle Akiieih, die Uber den Schulhaushalt finan-
ziert werden mussen.

Der Jahrestatigkeitsplan ist folgendermal3en aufgeba

Grundschule | Mittelschule
Die Angaben aus den Jahresplanen, welche eine #@mang beinhalten, missen von allen Klassenraten,
Teams bzw. Schulstellen innerhalb 30. Septembeeiaein eigenen Vordruck aufgelistet und abgegebem w
den.
Der didaktische und organisatorische Teil der Jghiéme wird innerhalb 24. Oktober abgegeben. Dige3a
plane der einzelnen Klassenréte bilden gemeinsandani vom Lehrerkollegium beschlossenen gesamtischul
schen Veranstaltungen, den Angeboten der Pfliciegoit Wahlmaoglichkeit, den Wahlangeboten, der $chu
sporttatigkeit und den ergdnzenden TéatigkeitenJddmestatigkeitsplander Schule.

1. Klassen- bzw. Schulsituation 1. Klassensituation
- Klassendaten - Klassendaten
- didaktisch-, padagogisch-, methodische Hin-- didaktisch-, padagogisch-, methodische Hin-
schatzungen, in kurzen und knappen Angaben schéatzungen, in kurzen und knappen Angaben
2. Erziehungsplan 2. Erziehungsplan
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- Angaben zur Umsetzung der Leitsatze (entspre- Angaben zur Umsetzung der Leitsatze (entspre-
chenden Raster verwenden; Erziehungsziele| die chenden Raster verwenden; Erziehungsziele| die
heuer nicht umgesetzt werden nicht herausstrei- heuer nicht umgesetzt werden nicht herausstrei-

chen; Umsetzungsfelder leer lassen chen; Umsetzungsfelder leer lassen
- fur GS Naturns: pro Team 3. Evaluation
- fur GS Plaus: pro Klasse - Festhalten eines Themenbereidhs Sinne deg

- fur die anderen AuRRenschulen: pro Schulstelle

3. Evaluation Beschlusses der Landesregierung Nr. 81| v.

- Festhalten eines Themenbereidhs Sinne deg 19.01.2009 (RRL), welcher von aktueller Rele-
Beschlusses der Landesregierung Nr. 81] v vanz ist und in regelmafigen Abschnitten evalu-
19.01.2009 (RRL), welcher von aktueller Rale- €'t wird (kann auch in mehrjdhrigen Abschnit-

vanz ist und in regelmafigen Abschnitten ev alg- B ten erfolgen).

iert wird (kann auch in mehrjahrigen Abschnijt- eson_dere Vorhaben . .
ten erfolg(en) Jahng - Auflistung der unterrichtsbegleitenden Veran-

staltungen (Lehrausflige, Projekte, Schulveran-

4. Anlagen alt Gastvortrs
1. a) Plan der Wahlpflichtfacher 5 U sta _urrwlgen, GIIS orrage...)
b) Plan der Wahlfacher ' n;errlcbtsgesta:jﬁgng_ hen V. h .
2. Plan der Dienste und Tatigkeiten (pro Schul- ~_. hgaben zurdida tisc 1en vorgehensweise
stelle) 6. Differenzierung im Unterricht

- Angaben zur Umsetzung von Differenzierungs-
malRnahmen
(L} Dokumentation der Lernentwicklung
- Angaben zur Form der Selbsteinschatzung
8. Bewertung

3. Plan der unterrichtsbegleitenden Veranstaltun-
gen, besonderen Initiativen und Projekten
Schul- (Klassen-) ebene; facheriibergreifende
Tatigkeiten

4. |Initiativen zur Erziehungskontinuitat -
5. Bereitschaftsdienst (fir AuBenschulen) - klassenspe2|f|_sche Umsetzung der vorgegebgnen
6. Personliche Sprechstunde der Lehrpersoner Bewertungskriterien
7. Koordinierung und Zuteilung der Facheruber 9. Anlagen
greifenden Bereiche KIT u. LIG 1. unterrichtsbegleitende Veranstaltungen
8. Lernberatung: Zuordnung der Schiler an die 2. Gas_tvortrag_e . .
3. Projekte (mit vorgesehener Finanzierung bzw.

Lehrpersonen
9. Dokumentation der Lernentwicklung: Angaben

zur Form der Selbsteinschatzung
10. Hausaufgabenplan

klassen- stufen oder fachertbergreifende Rro-
jekte)
4. Koordinierung und Zuteilung der Facher-
Ubergreifenden Bereiche KIT u. LIG
5. Lernberatung: Zuordnung der Schiiler an die
Lehrpersonen
6. alle weiteren geplanten Aktivitaten
Der Jahrestatigkeitsplan, die curriculare Planuag|der Jahrestatigkeitsplan, die curriculare Planueg|d
einzelnen Facher sowie die Wochenplanung, die Peinzelnen Facher, die Protokolle der einzelnernugitz
tokolle der einzelnen Sitzungen sowie weitere allggen sowie weitere allgemeine Schilernotizen werden
meine Schulernotizen werden in den Planungsmappemen Klassenratsordnern abgelegt.
abgelegt.

Jede Abanderung oder Ergdnzung des Jahrestatjglkeis muss beim Direktor schriftlich
beantragt werden.

Planung in den Klassenraten (MS)

Zu den institutionellen Aufgaben der Klassenratelctve im Beschluss der Landesregierung
festgelegt sind z&hlt auch die didaktische PlamlegUnterrichts. Die einzelnen Téatigkeiten
sind in den Jahresplanen der Klassenrate festgedgtden Klassenratssitzungen nehmen
I.d.R. alle Lehrpersonen teil. Um die organisatdres Arbeit zu vereinfachen, kénnen auch
sog. pad. Teams gebildet werden. Die Einteilungeati@eams, die Dauer sowie die Haufig-
keit der einzelnen Sitzungen erfolgen durch derldar in Absprache mit den Vorsitzenden
der Klassenréte. Alle methodischen und unterricgesusatorische Entscheidungen- (Einsatz
der Teamstunden, Differenzierungsmal3nahmen, facbegieifende Aspekte, Organisations-
auftrage ....) werden vom Klassenrat mit Mehrhesshluss festgelegt und im Protokoll fest-
gehalten.
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Planung in den Fachgruppen (MS)
In der Mittelschule organisieren sich die Fachlelmaen zu Fachgruppen, welche die didak-

tische Umsetzung koordinieren. Zu den Hauptaufg&eer jeden Fachgruppe gehéren:

- die Umsetzung der fachlichen Rahmenrichtlinien sd@istellung und regelmafRige Uberarbeitung der
curricularen Planung.

- Definition der fachlichen Schwerpunkte aus den Ratriohtlinien.

- Definition besonderer erzieherischer Schwerpunkte feaches.

- Koordinierung der Inhalte.

- Definition der fachbezogenen Bewertungsgrundlagea. Kriterien fur eine moglichst objektive Beur-
teilung).

- Festlegen fachspezifischer Formen der Uberpriifummghernprozessen und Lernergebnissen.

- Angaben, in welcher Form die eigene Arbeit evatuigrd.

- Planung fachspezifischer Fortbildungen.

- Planung fachspezifischer Veranstaltungen (untetsichgleitende Veranstaltungen, Gastvortrage, Zu-
sammenarbeit mit externen Partnern...).

Die angegebenen Inhalte bilden die FachjahresptanDiese wirdinnerhalb Oktober er-
stellt und in der Protokollmappe der Fachgruppegekdpt.

In der Fachgruppe wird auRerdem die Anschaffunggge&er Lehrmittel besprochen sowie
Neuanschaffungen (Blcher, Fachzeitschriften) vaeffebzw. vorgeschlagen.

Die Fachgruppensitzungen werden vom Vorsitzendeneseiligen Fachgruppe geleitet. Sie
werden je nach Bedarf vom Direktor, dem/der Faghgenleiter/in oder auf Wunsch der
Mehrheit der Fachlehrer einberufen. Die ErgebniegeSitzungen werden in einem Protokoll
festgehalten, welches in der Protokollmappe dehgamppen abgelegt wird.

Die Tatigkeiten der Fachgruppen gehoren zum Belldfsler Lehrpersonen und werden nicht
zusatzlich vergutet. Die Anzahl der Sitzungen etkich nach den aktuellen Gegebenheiten.

Fachgruppen in der Grundschule

Die Lehrpersonen der Facher ltalienisch, Englisoth Religion aller Schulstellen treffen sich
in definierten Abstanden zu einer Sitzung und setseh mit fachspezifischen Schwerpunk-
ten auseinander (siehe Angaben Mittelschule). [@emine der gemeinsamen Fachgruppen-
sitzungen werden zu Schuljahrbeginn der Direktichriftlich mitgeteilt.

Fur die anderen Facher werden nach Sinnhaftighweit Motwendigkeit Treffen organisiert,
bei welchen facherspezifische Angelegenheiten EiBflihren von Schulbichern, Umsetzen
der Curricula, unterrichtsbegleitende Veranstalamgirbeitsmethoden...) behandelt werden.
In der Fachgruppe wird auRerdem die Anschaffunggge&er Lehrmittel besprochen sowie
Neuanschaffungen (Blcher, Fachzeitschriften) vaeffebzw. vorgeschlagen.

Uber die einzelnen Treffen wird ein Protokoll vesa

Planung in den Teams (GS)

Innerhalb der gleichen Klasse arbeiten die Lehges in der Grundschule im Team zu-
sammen, sie fuhren die Klasse in gemeinsamer Meoatuing. Auch die Lehrpersonen der I
Sprache, die Religions- und die Integrationslett&raind zusammen mit den anderen Lehr-
personen fur die Fihrung der Klasse verantwortkadarbeiten bei der Planung in den Orga-
nisationseinheiten, der ihnen anvertrauten Klassarmmen. Sie helfen mit, ein einheitliches
Unterrichtskonzept zu entwickeln. Diese gemeinsaniighentliche Planung erfolgt aul3er-
halb der Unterrichtszeit und muss im Stundenplagetragen werden. Lehrpersonen der Il
Sprache und Religionslehrkrafte nehmen im Rahmeer iDienstverpflichtung mindestens
einmal monatlich an den Planungssitzungen der kiereéOrganisationseinheiten, in welchen
sie Dienst leisten, teil.

Alle geplanten Lernwege werden vorab in den Plasardner eingetragen.
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Zu den didaktischen Hauptaufgaben eines Teams gehor

- Festlegung gemeinsamer Erziehungsziele und -maf@rahm

- die Umsetzung der fachlichen Rahmenrichtlinien sd@istellung und regelmafRige Uberarbeitung der
curricularen Planung. Dabei arbeiten sie (wenn edferlich) mit den einzelnen klassenibergreifenden
Fachlehrern zusammen.

- Definition der fachlichen Schwerpunkte aus den Ratriohtlinien.

- Definition besonderer erzieherischer Schwerpunkte Eaches.

- Koordinierung der Inhalte.

- Definition der fachbezogenen Bewertungsgrundlagea. Kriterien fur eine moglichst objektive Beur-
teilung).

- Festlegen fachspezifischer Formen der Uberpriifummghernprozessen und Lernergebnissen.

- Planung fachspezifischer Fortbildungen.

- Planung fachspezifischer Veranstaltungen (untetsichgleitende Veranstaltungen, Gastvortrage, Zu-
sammenarbeit mit externen Partnern...).

- Methodische und unterrichtsorganisatorische Entgtimegen- (Einsatz der Teamstunden, Differenzie-
rungsmalnahmen, facheriibergreifende Aspekte, Gsgtimmsauftrage ....).

Die angegebenen Inhalte bilden die Fachjahresptaridiese wirdnnerhalb 30. September
bzw. 20. Oktober erstellt Die einzelnen Teams treffen sich wochentlich gemeinsamen
Planung.

Tagesvorbereitung

Jede Unterrichtsstunde ist Bestandteil der Umsetaies Curriculums und muss von den
Fachlehrkraften gezielt vorbereitet sein. Die pelisie Vorbereitung des Unterrichts gehort
zum Berufsbild der Lehrpersonen und setzt sichdaitdidaktischen Aufbereitung des Lehr-
stoffes auseinander. Sie zahlt nicht zur sog. g@len Planung laut Art. 8 des LKV v.
23.04.2003.

Die Form der Tagesvorbereitung steht jeder Lehgefiei, sie muss ggf. jedoch in den Ziel-
vereinbarungs- bzw. Verifizierungsgesprachen nmit @&huldirektor definiert werden.

Verifizierung

Der Klassenrat trifft sich in der Mittelschule Rd.monatlich, in der GS in regelmé&Rigen Zeit-
abschnitten von zwei Monaten, um eine Standortiesting Gber die durchgefiihrte Unter-
richts- und Erziehungstatigkeit vorzunehmen.



